w7 E UDUS
'51 e Vi Nomor SOP 087/ /18.01/2020
2 ;
A s; Tanggal Pembuatan April 2020
¥ Tanggal Revisi
Tanggal Efektif April 2020 o 1

Disahkan oleh
PEMERINTAH KABUPATEN KUDUS /r;:&
1051
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA (Lf :
l’i‘_.,-_\, W FOT s HOLAD, MM

JI. Sunan Muria No. 9 Kudus 59313 (0291) 438713

= 5 -
E-mail - kominfo@kuduskab.go.id TP, 19650438 499203 1 005 &y

-4'\.‘\ v
«
Judul SOP PEM{J)@ DAN HOSTING APLI

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1. UU 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 1. Memiliki kemampuan dan pengetahuan yang memadai tentang hosting aplikasi
2. UU 25 Tahun 2008 tentang Pelayanan Publik 2 Memahami teknis pengelolaan server

3. Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Nomor 5 Tahun 2015 tentang 3. D3/S1 Komputer

Registrar Nama Domain Instansi Penyelenggara Negara
4. Pepres Nomor 95 Tahun 2018 tentang Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
- SOP Pembuatan Sub Domain 1. Laptop, server

2. Jaringan Internet

Peringatan Pencatatan dan pendataan

Instansi yang menempatkan server wajib melakukan pengecekan servemnya masing- Disimpan sebagai data sarver dan hosting aplikasi
masing secara berkala dan memberikan informasi hak akses ke pengelola server




PENEMPATAN SERVER DAN HOSTING APLIKASI

Pelaksana Mutu Baku
i Hegiatan Pemohon |Kepala Dinas Kopsla B"i'af‘g Kapala SEKS'. 1 Staf Teknis Kelengkapan Waktu Qutput Keterangan
Informatika | dan Persandian
Pemohon mengajukan surat (1) Surat permohonan ;Qnixil;::gggz:aﬂ
permohona_n per]empatan \ penempata_n o yang telah didisposisi
1 sgrver!hostlpg aplikasi ke ( D) server/hosting gpilkaSi 15 menit |Kepala Dinas Kominfo
Dinas Kominfo dan mengisi y (2) Form pengajuan (2) Form pengajuan
form pengzjuan penempatan penempata_n o penempatan
server/hosting aplikasi server/hosting aplikasi server/hosting aplikasi
(1) Surat permohonan (1) Surat permohonan
i : i enempatan server penempatan server
Kepala Dinas mendisposisi sang teF{)ah didisposisi yang telah didisposisi
) E?EOhﬁ'\rs;:aeﬁEaezii;k ¥ - Kepala Dinas Kominfo |10 menit  |Kepala Bidang
proseg lebih lanjut (2) Form pengajuan Informatika .
penempatan (2) Form pengajuan
server/hosting aplikasi penempatan
Kepala Bidang Informatika
memverifikasi dan (1) Surat permohonan
mendisposisikan ke Seksi penempatan server
Teknologi Informasi dan yang telah didisposisi
3 Persapdian untuk mengecek Kepala E_’:idang 10 fHierit
pengajuan penempatan Informatika
server / hosting aplikasi dan (2) Form pengajuan
melaporkan hasil penampatan
pengecekan ke Kepala server/hosting aplikasi
Bidang Informatika
Kepala Bidang Informatika
memberikan persetujuan / v
menolak penempatan server tidak setuju /\ setuju '
- jika setuju, mendisposisi Form persetujuan
4 |staf teknis untuk \/ 10 menit  |penempatan server dan

menempatkan server pada
ruang server
- jika tidak setuju,

hosting zplikasi

mengembalikan ke pemohon




Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan i i Keterangan
g Pemohon | Kepala Dinas Bepals B"?a“g Repata Seksn. Tl Staf Teknis Kelengkapan Waktu Output g
Informatika | dan Persandian
(1) Form serah terima
Staf Teknis menempatkan Form persetujuan pensmpatan server dan
5 |server ke ruang server dan penempatan server dan 30 menit  |hosting aplikasi

melakukan pendataan

hosting aplikasi

(2) Daftar server dan
hosting aplikasi




